
Allegato “A”

AVVISO PUBBLICO
PER LA PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI UN VILLAGGIO DEL NATALE
PERIODO  08 DICEMBRE 2022 – 8 GENNAIO  2023

Il Dirigente del Servizio 

In esecuzione della Deliberazione di G.M. n° 69 del 28.10.2022 e la Determinazione Dirigenziale n° ________ del __________; 

RENDE NOTO

che è indetto Avviso Pubblico per l’erogazione di un contributo per la progettazione, realizzazione e gestione di un “VILLAGGIO DEL NATALE” avente il fine di favorire la partecipazione del maggior numero di soggetti interessati alla realizzazione di eventi turistico-culturali.
L’organizzazione dell’evento nel suo complesso dovrà prevedere che:
L’apertura con accesso del pubblico dovrà essere garantito dall’8 Dicembre 2022 al 8 Gennaio 2023 in una di queste due aree individuate dall’Ente e precisamente:
- Area Largo M. L. King 
- Parco Aldo Moro;
La partecipazione al presente avviso non vincolerà in alcun modo l'Amministrazione.

Art. 1 – PREMESSA 

Premesso che rientra tra gli obiettivi dell’Amministrazione Comunale la promozione e valorizzazione di eventi/iniziative che si concretizzano anche attraverso la realizzazione di momenti di aggregazione dell’intera comunità coinvolgendovi sia i singoli cittadini sia le sue componenti associative, scolastiche e sociali; 
Che le finalità sopra citate rispondono ai compiti istituzionali del Comune e all’interesse pubblico atteso che l’animazione turistico-culturale risulta di particolare interesse per creare momenti di socializzazione e di incontro tra residenti ed ospiti; 
Che in occasione delle festività natalizie l’Amministrazione Comunale, in sintonia con gli obiettivi contenuti nel programma di mandato, sta organizzando un cartellone di eventi, iniziative culturali, e di spettacolo coordinando le proprie iniziative con quelle di altre Associazioni Culturali, Enti e Soggetti privati operanti nel settore della promozione culturale; 
Che tra le iniziative in programma è intendimento di questa Amministrazione avviare una serie di ulteriori iniziative di promozione turistico-culturale per la cittadinanza all’interno della programmazione del “Natale a Ciampino 2022” e precisamente: 
Organizzazione e gestione di un Villaggio del Natale da realizzare nel periodo dall’8.12.2022 all’8.01.2023 in una di queste due aree individuate dall’Ente e precisamente: Area Largo M. L. King o Parco Aldo Moro; 
Che l’Amministrazione, al fine di favorire la più ampia partecipazione degli operatori e delle Associazioni interessate e/o del settore, intende pubblicare un Avviso Pubblico al fine di assegnare un contributo, a parziale copertura delle spese individuate dagli interessati, pari ad euro 26.000,00;

Ai fini del presente Avviso, per contributo s’intende l’erogazione di somme di denaro a favore di soggetti terzi a parziale copertura dei costi sostenuti per l’organizzazione e realizzazione del programma per cui è stata disposta.
Il contributo, pari all’importo massimo di € 26.000,00, sarà assegnato utilizzando il criterio dell’ordine della graduatoria dei beneficiari.

Art. 2 – TIPOLOGIE E CARATTERISTICHE DELLA PROPOSTA CULTURALE
Ai fini dell’allestimento del Villaggio di Natale lo spazio individuato dovrà tener conto delle seguenti indicazioni: 
a) progettare ed allestire lo spazio individuato per l’organizzazione di un mercatino natalizio con un massimo di 30 spazi espositivi e di vendita di prodotti esclusivamente attinenti alla tematica natalizia; in particolare il soggetto beneficiario sarà tenuto ad assumere a proprio integrale ed esclusivo onere e rischio la realizzazione e la gestione dell’area deputata a mercatino di Natale e pertanto a garantire la realizzazione dei seguenti servizi complementari: 
· a garantire la realizzazione, l'allacciamento e la gestione dell'impianto elettrico per l'alimentazione dei punti espositivi e/o di vendita (è assolutamente vietato l'uso di motori anche se silenziati); 
· a garantire un efficace servizio di pulizia giornaliero; 
· a garantire un efficace servizio di guardiania da prevedersi obbligatoriamente nel periodo notturno;
· a vigilare affinché le imprese esecutrici degli interventi (in particolare l'impianto elettrico) siano in possesso dei requisiti stabiliti dalle disposizioni vigenti in materia e rilascino tutte le certificazioni/attestazioni se e quando necessarie; 
· a provvedere, a propria esclusiva cura, spesa e sotto la propria responsabilità, alla manutenzione ordinaria delle strutture posizionate ed a qualsiasi opera necessaria alla conservazione, all’agibilità del mercatino e al pagamento delle utenze; 
b) prevedere il posizionamento all’interno del Villaggio di un grande Albero di Natale;
c) allestire una casa di Babbo Natale con area attrezzata per bambini che dovrà essere animata con iniziative e spettacoli in tema, giochi per bambini e famiglie e dove i bambini potranno consegnare le letterine per Babbo Natale; 
d) predisporre un’area con palco  ( senza  sedute fisse)  dove realizzare un calendario di spettacoli in tema, da mettere in scena per animare l'intero arco temporale concesso e che dovranno essere coordinati con le altre iniziative messe in campo dall’Ente. Il proponente dovrà indicare il referente, incaricato di coordinare tale programmazione e che dovrà relazionarsi e coordinarsi con l’Ufficio Cultura del Comune;
e) nella descrizione e costruzione del Villaggio Natalizio è fatto obbligo di prevedere che le strutture ivi allestite dovranno presentare un'immagine coordinata delle varie attività, strutture, grafiche, illuminazione, complementi e verde di arredo e, nello specifico, dovranno essere realizzate strutture tutte del medesimo colore e attinenti ai temi natalizi;
f) nella presentazione del piano di comunicazione di tutto l’evento e delle manifestazioni ivi previste, la progettazione e la realizzazione dello stesso deve risultare idonea ed adeguata, e dovrà essere comunque preventivamente approvata dall'Ente;
È fatto obbligo prevedere, nella proposta progettuale, che l’inaugurazione del Villaggio e  la cerimonia di accensione dell'Albero di Natale dovranno svolgersi il giorno 08/12/2022; 
Il progetto selezionato andrà ad integrarsi con la programmazione degli eventi organizzati dall’Amministrazione per il Natale 2022.

[bookmark: _GoBack]La proposta presentata dovrà realizzarsi nel periodo dal 8 Dicembre 2022 al 8 Gennaio 2023 e presentare flessibilità rispetto alle esigenze di programmazione; 

Art. 3 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Il presente Avviso Pubblico è rivolto alle associazioni riconosciute e non, iscritte in pubblici registri e non, Comitati, Cooperative sociali e Fondazioni, fiscalmente registrati, che abbiano la sede nel Comune di Ciampino e/o che svolgano la loro attività sul territorio comunale, Enti ed Istituzioni in genere, in qualunque forma costituite, pubbliche o private, in possesso dei requisiti di ordine generale e che non si trovino in alcuna della cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei Contratti pubblici D.lgs. 50/2016.
Al presente avviso sono ammessi anche soggetti associativi appositamente e temporaneamente raggruppati. In questo caso i requisiti di ammissione devono essere posseduti da tutti i soggetti. 
Ogni associazione potrà presentare un solo progetto.

Art. 4 - IMPEGNI DELL’AMMINISTRAZIONE  
L’Amministrazione garantirà la gratuità dell’area prescelta dal proponente ai fini dell’allestimento del Villaggio nel suo insieme, l’utilizzo della corrente elettrica (esclusa l’attivazione del Mercatino – a) primo capoverso), l’affissione gratuita del materiale pubblicitario negli spazi individuati dall’Ente oltre alla comunicazione sul sito ufficiale www.comune.ciampino.roma.it e sulle pagine social istituzionali, l’attività di ufficio stampa; eventuali altri canali e strumenti di comunicazione da definire compatibilmente con i tempi di programmazione delle attività. 

Art. 5 - IMPEGNI DEL SOGGETTO PROPONENTE 
Sarà a carico del soggetto proponente selezionato: 
la gestione del progetto presentato, inclusi tutti i costi necessari per la realizzazione e gestione del villaggio ed ogni altra spesa connessa alla realizzazione dello stesso, ivi inclusa la manutenzione e gestione degli impianti e delle attrezzature atte a garantire la funzionalità del Villaggio di Natale, nonché l’utilizzo del personale adibito all’espletamento dei servizi; 
l’allestimento ed il disallestimento del Villaggio di Natale precisando che l’allestimento dovrà essere effettuato entro e non oltre il 07/12/2022 e il disallestimento entro e non oltre il 12/01/2023; 
il beneficiario dovrà altresì garantire il regolare svolgimento dell’iniziativa, essendo direttamente responsabile della buona riuscita del Villaggio del Natale di cui si assumerà pertanto tutti gli oneri sia economici che tecnici, oltre a realizzare gli eventi nel pieno rispetto delle norme vigenti in materia di spettacolo (es. agibilità, norme per l'incolumità degli spettatori nonché tutte le norme di legge in materia di locali di pubblico spettacolo) nonché nel pieno rispetto delle norme in materia di safety and security; 
g) l’acquisizione di ogni autorizzazione, liberatoria, nullaosta, concessione e qualunque altro titolo abilitante necessario per lo svolgimento dell’evento;
h)  l’adempimento di ogni onere e ogni altro adempimento che comunque si dovesse rendere necessario per la realizzazione del progetto approvato e per la natura dell’evento;
i)  il rispetto delle norme vigenti in materia di sicurezza, prevenzione infortuni e igiene del lavoro; 
j) apposita copertura assicurativa per tutto il periodo di gestione del Villaggio;
k) versamento di apposita cauzione utilizzando una Polizza fideiussoria del valore di €. 2,582,00 a garanzia dell’Ente.

Qualora dovesse sopraggiungere un nuovo periodo di emergenza dovuto alla diffusione del Covid-19, l’organizzatore dovrà garantire che l’evento aggregativo sia svolto in conformità con le disposizioni nazionali, regionali e/o comunali in tema di emergenza sanitaria per il contenimento della diffusione del Covid-19 vigenti al momento dello svolgimento dell’evento, con particolare riferimento alle regole di comportamento dei partecipanti e degli organizzatori e, a tal proposito, dovrà indicare il referente della sicurezza per l’evento aggregativo a cui farà capo ogni aspetto relativo al suo corretto e regolare svolgimento; 

Art. 6 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE PROPOSTE 
I soggetti che intendono aderire al presente avviso pubblico dovranno presentare la seguente documentazione: 
Domanda di partecipazione debitamente compilata secondo il modello allegato al presente avviso, sottoscritta dal legale rappresentante;
Fotocopia del documento d’identità del legale rappresentante;
Proposta progettuale; 
Breve descrizione delle attività svolte negli ultimi 3 anni;
Scheda tecnica con la specifica degli  strumenti utilizzati per la produzione del progetto; 
Atto costituivo e Statuto con l’indicazione del Rappresentante Legale, nel caso di Associazione Culturale, Cooperativa, o similare;

L’Amministrazione si riserva di procedere d’ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità delle dichiarazioni sottoscritte dai soggetti proponenti. 
Ogni soggetto proponente potrà presentare un solo progetto.
Saranno escluse le proposte:
· non firmate;
· presentate fuori termine ovvero non utilizzando il modello in all. 1;
· prive di copia del documento di identità del sottoscrittore;

Art. 7 - TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Le proposte e l’allegata documentazione dovranno essere trasmesse entro il giorno 20.11.2022 al seguente indirizzo di posta elettronica certificata:
protocollo@pec.comune.ciampino.roma.it e nell’oggetto della Pec dovrà essere indicato “AVVISO PUBBLICO PER LA PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI UN VILLAGGIO DEL NATALE PERIODO  DICEMBRE 2022 – GENNAIO  2023”.

Art. 8 - PROCEDURA DI VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE 
Le proposte saranno valutate da un’apposita Commissione tecnica, formata da personale del Settore Servizi alla persona e alla Comunità, secondo i seguenti criteri di valutazione e relativo punteggio:
	Elementi di valutazione 
	Parametri di giudizio
	Punteggio

	
	
	

	INNOVATIVITA’ DEL PROGETTO
	Presentazione dell’iniziativa nel suo complesso - obiettivi perseguiti;

	Punti totali   30

	
	
	

	QUALITA’ DELL’EVENTO
	Proposizione di una bozza di programmazione delle attività di animazione (date- orari di svolgimento – altri coinvolti- etc.)

	Punti totali   20

	
	
	

	RETE
	Elencazione degli altri soggetti coinvolti nelle attività previste;
breve descrizione delle singole attività che vedono coinvolti altri soggetti in modalità estemporanea (come sono stati coinvolti – cosa propongono – qual è il valore aggiunto- etc.)
	Punti totali   20

	
	
	

	CONGRUITA’ DELLA RICHIESTA
	Scheda economica – la compilazione della scheda consentirà la valutazione della sostenibilità economica del progetto;
nella scheda andranno distinte le voci che presuppongono l’apporto di risorse proprie, gli eventuali sostegni economici esterni 
esplicitazione dei costi che saranno coperti dal contributo economico di cui al presente avviso.
	Punti totali   30



Il contributo sarà assegnato secondo la graduatoria predisposta dalla Commissione sulla base dei predetti criteri.

È facoltà del Comune, ai sensi della Legge 241/1990, richiedere eventuale documentazione integrativa a maggiore dettaglio della proposta progettuale presentata.

ART. 9 - PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA
L’Amministrazione pubblicherà la graduatoria provvisoria sul sito istituzionale del COMUNE DI CIAMPINO, con l’indicazione analitica dei punteggi ottenuti per ogni progetto pervenuto.
La comunicazione della concessione del contributo avverrà attraverso la pubblicazione della Determinazione all’albo pretorio del Comune sul relativo sito internet.

Art. 10 - MODALITÀ DI EROGAZIONE DEL CONTRIBUTO
Il contributo sarà erogato per una quota pari alla metà entro il 08.12.2022 e la restante metà al termine delle iniziative e comunque entro 30 giorni dal ricevimento della documentazione di rendicontazione comprovante l’avvenuto svolgimento dell’attività ammessa a contributo.
A questo scopo i soggetti beneficiari, entro 30 giorni dallo svolgimento dell’iniziativa o dell’attività per cui si chiede il contributo, a pena di decadenza dal contributo concesso, devono presentare alla struttura competente:
a) una relazione illustrativa sullo svolgimento delle attività per le quali è stato concesso il contributo e il grado di raggiungimento degli obiettivi;
b) rendicontazione economica dell’iniziativa o dell’attività oggetto del contributo, dalla quale risulti la specifica destinazione del contributo;
c) copia delle fatture e dei documenti di spesa intestate al beneficiario o ai beneficiari.
La mancata presentazione della documentazione di cui al punto precedente entro il termine previsto comporta la decadenza dal contributo.
Nel caso in cui le iniziative ammesse a contributo siano realizzate parzialmente, il Responsabile del Servizio con proprio provvedimento può ridurre il contributo concesso.
In presenza dei presupposti oggettivi e soggettivi (che saranno verificati in sede di istruttoria delle domande) per l’assoggettamento all’IVA, il beneficiario del contributo presenterà regolare fattura.

Art. 11 - PUBBLICIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ FINANZIATE
Il beneficiario ha l’obbligo di utilizzare il contributo esclusivamente per le attività e le iniziative per cui lo stesso viene concesso.
Ha l’obbligo altresì di pubblicizzare la concessione del contributo da parte del Comune per lo svolgimento delle attività e delle iniziative. A questo scopo, tutto il materiale pubblicitario relativo alle attività e alle iniziative dovrà essere preventivamente visionato dall’Amministrazione e deve recare la seguente dicitura: “Con il contributo del Comune di Ciampino”.

Art. 12 – INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
In ottemperanza alla normativa vigente, ed in particolare in conformità al Regolamento Europeo DPGR 679/2016 i dati personali forniti dai soggetti proponenti saranno raccolti dall’Ufficio competente per la finalità di gestione dell’Avviso Pubblico. Titolare del Trattamento è il Comune di Ciampino. Responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente del Settore Servizio alla persona e alla comunità. Le informazioni acquisite mediante la documentazione prodotta dai concorrenti verranno utilizzate, sia con mezzi informatici che cartacei, esclusivamente per la gestione della presente procedura e degli eventuali procedimenti connessi. Gli elementi conoscitivi acquisiti potranno essere comunicati ad altre Pubbliche Amministrazioni interessate, quando ciò è previsto da disposizioni di legge e di regolamento, e non saranno forniti a terzi, salvo l’eventuale esercizio del diritto di accesso. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. La presentazione della domanda di partecipazione all’avviso pubblico comporta il consenso al trattamento dei dati.

Art. 13 – PUBBLICITA’ E INFORMAZIONI 
Il presente avviso è pubblicato sul sito Web e all’Albo Pretorio online del Comune di Ciampino. 
Per eventuali chiarimenti e/o informazioni inerenti il presente Avviso potrà essere contattato l’Ufficio Cultura al seguente numero telefonico: 06/79097409 oppure agli indirizzi di posta elettronica: a.trovalusci@comune.ciampino.roma.it - e.lusena@comune.ciampino.roma.it 

Il Responsabile del Procedimento amministrativo è il Funzionario Direttivo Dott.ssa Alessandra Trovalusci  

ALLEGATI:
All. 1 - Domanda di partecipazione
All. 1/a - Relazione Tecnica  
All 1/b - Quadro Economico



										Il DIRIGENTE 
	  								      Avv. Elena Lusena 

